OBEC HOLOUBKOV

Holoubkov 48, 338 01 Holoubkov Tel.: 371751 130 (administrativa)
371751 131 (starosta)
http://www.obecholoubkov.cz Fax: 371751 165

E-mail: ouholoubkov@netro.cz

VEREJNA VYZVA K PREDKLADANI NABIDEK
NA OBSAZENI VOLNE PRACOVNI POZICE

Starosta obce Holoubkov zvetejiiuje podle § 6 odst. 1 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o uiednicich
uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zdkonl ve znéni pozdéjsich predpisi
vetejnou vyzvu k podavani nabidek na obsazeni volné pracovni pozice:

UCETNI OBECNIHO URADU.

Druh prace: ucetni

Néplii prace:

- kompletni zpracovani a vedeni ucetnictvi obce Holoubkov v IS FENIX (pfiprava a
uctovani vSech tucetnich operaci ucetni jednotky, vedeni ucetnich knih, tvorba
mésicnich, ¢tvrtletnich a ro¢nich ucetnich vykazl, sou€innost pii ptfipravé rozpoctu
obce, rozpoc¢tovych opatieni, Ctvrtletnich rozbor hospodateni, zavéreéného uctu obce
a roc¢ni ucetni zavérky, provadéni rocni inventarizace majetku a zdvazkl, uctovani
o0 pfijatych dotacich, spoluprace pifi rocnim prezkoumani hospodafeni obce
s auditorem),

- kompletni zpracovani a vedeni danové evidence obce Holoubkov (sestavovani
pfiznani k dani z pfijmu pravnickych osob za obec, dani z pfidané hodnoty, dani
Z nemovitosti, dani darovaci a z pfevodu nemovitosti),

- zpracovani vnitinich G¢etnich smérnic, sledovani novel relevantnich pravnich ptedpisii
a jejich implementace do vnitinich Gcetnich smérnic,

- Ucast na kontroladch ze strany finan¢niho ufadu, Krajského ufadu Plzenského kraje,
Ministerstva financi CR &i jinych organi (napf. poskytovateli dotaci apod.),

- spoluprace pii zabezpeCovani dalSich ¢innosti obecniho ufadu (vybér mistnich
poplatkil, evidence smluv, vystavovani faktur, zajiStovani ptfedpisi a vyuctovani
ngjmu a sluzeb s najmem souvisejicich v nemovitostech obce, ovéfovani podpist a
listin, evidence posty, provoz datové schranky a pracovisté Czech POINT apod.),

- ptiprava vyzadanych podkladi pro starostu a zastupitelstvo obce.

Misto vvkonu: Obecni ufad v Holoubkove, 338 01 Holoubkov 48

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru uiednika:
- statni obéanstvi CR, nebo cizi statni ptislusnik s trvalym pobytem v CR,
- dosazeni 18 let veéku,
- zpusobilost k pravnim tkontm,
- trestni bezthonnost,
- ovladani jednaciho jazyka.

Bankovni spojeni: CS 0843084329/0800 IC: 258717  DIC: CZ00258717  Platce DPH pro USC



Pozadavky kladené na zajemce o uvedenou pozici:

sttedni vzdélani s maturitni zkouskou ekonomického sméru, nebo vysokoskolské
vzdélani ekonomického sméru,

praxe pii samostatném vedeni ucCetnictvi podnikatelt 1 veetng dafiové agendy
minimalné 3 roky,

velmi dobra znalost prace na PC (MS Word, MS Excel, MS Outlook, internet, prace se
soubory a slozkami apod.),

samostatnost, zodpovédnost, peclivost a spolehlivost,

flexibilita, dobré organizacni a komunikacni schopnosti.

Vvhodou zajemci je:

znalost vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
0 Ggetnictvi a Ceskych tdetnich standardd pro uzemni samospravné celky,

znalost pravnich piedpisit pro tzemni samospravné celky (zakon o obcich, zakon
0 rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctii, zdkon o pifezkoumavani hospodaieni
uzemnich samospravnych celkt, rozpoctova skladba apod.),

obecna orientace v pravnich predpisech CR, praxe ve vefejné spravé, znalost specifik
chodu a zptisobu prace USC,

znalost informacniho systému FENIX,

tfidi¢sky prukaz skupiny B.

NalezZitosti pisemné prihlasky:

jméno, piijmenti a titul z4jemce,

datum a misto narozeni zajemce,

statni ptislusnost zajemce,

misto trvalého pobytu zajemce, misto skute¢ného pobytu zajemce, telefonické ¢i e-
mailové spojent,

Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana,

datum a vlastnoru¢ni podpis zdjemce,

datum moZného nastupu.

Soucasti pisemné prihlasky bude:

a)
b)

c)

strukturovany Zivotopis s uvedenim udajii o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajici se druhu prace,

vypis z evidence Rejstiiku trestd ne star$i nez 3 mésice (u cizich statnich ptislusnikt
obdobny doklad osvédcujici beztthonnost vydany domovskym stitem, pokud ho
nevydava, pak ¢estné prohlaseni),

ufedné ovéiena kopie dokladl o nejvyssim dosazeném vzdélani,

doklad o poZadované praxi pfi samostatném vedeni uUCetnictvi (napf. potvrzeni
zaméstnavatele, vypis z zivnostenského rejstiiku apod.).

Platova tfida odpovidajici druhu prace: 9 nebo 10

1

Vtomto pfipadé¢ je mySleno vedeni byvalého ,,podvojného® ucetnictvi podnikateld, nikoliv byvalého

,Jednoduchého* ucetnictvi ¢i danové evidence



Piedpokladané datum nastupu: dle dohody (srpen — zari 2011)

Ptihlasku s pozadovanymi doklady doructe osobné nebo prostfednictvim posty tak, aby byla
dorucena nejpozdéji do 2.6.2011 na adresu:

Obecni ufad Holoubkov
Holoubkov 48
338 01 HOLOUBKOV

V Holoubkové dne 5.5.2011

Ing. Lukas Fiser
starosta obce

VyvéSeno na uiedni desce: 5.5.2011

Vyvéseno na elektronické uredni desce: 5.5.2011
SvéSeno z ufedni desky:

Svéseno z elektronické uredni desky:



