OBEC HOLOUBKOV

Holoubkov 48, 338 01 Holoubkov

Tel.: 371751130 (administrativa) E-mail: podatelna@obecholoubkov.cz
371751 131 (starosta) IDDS: r59ay5q
371 751 165 (mistostarosta) Web:  http://www.obecholoubkov.cz

VEREJNA VYZVA K PRIHLASENI ZAJEMCU
O UZAVRENI PRACOVNI SMLOUVY

Starosta obce Holoubkov vyhlasuje podle § 6 odst. 1 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych zékoni, ve znéni pozdéjsich piredpist,
vefejnou vyzvu na obsazeni 1 pracovniho mista ufednika (plny pracovni tivazek):

REFERENT SPOLECNE STATNI SPRAVY A SAMOSPRAVY
a PRACOVNIK V SOCIALNICH SLUZBACH.

Druh prace: referent spole¢né statni spravy a samospravy, pracovnik v socialnich sluzbach

Naplii prace:

REFERENT SPOLECNE STATNI SPRAVY A SAMOSPRAVY - iivazek 0,8
- vykon pienesené pusobnosti statni spravy v oblasti evidence obyvatel
- vybér a sprava mistnich poplatkli
- pridélovani ¢isel popisnych a eviden¢nich
- provadéni vidimace a legalizace
- vydavani vypisi v kontaktnim misté¢ Czech POINT, autorizovana konverze dokument
- vedeni ufedni desky
- zajiStovani chodu podatelny vcetné elektronické spisové sluzby, datovych schranek
a posty
- organizacné-technické zajisténi vSech druhti voleb a referend
- pofizovéni zapisii z jednani zastupitelstva a dal$ich organti USC
- zajisténi veskeré spisové agendy obecniho tradu
- zajisténi béZného chodu obecniho Gfadu

PRACOVNIK V SOCIALNICH SLUZBACH - tvazek 0,2

- zajisténi terénni peCovatelské sluzby podle § 40 zakona €. 108/2006 Sb., o socidlnich
sluzbach ve znéni pozdéjsSich predpisti pro seniory, osoby se zdravotnim postizenim
arodiny s détmi na izemi obce Holoubkov a v dalSich obcich, se kterymi ma obec
Holoubkov uzavienou smlouvu o zaji$téni terénni pecovatelské sluzby, v rozsahu
daném § 6 vyhlasky MPSV CR & 505/2006 Sb., kterou se provadgji néktera
ustanoveni zdkona o socidlnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpist. Jednad se
pfedevsim o: donasku a pomoc pii podani jidla, zajisténi béznych nakupt a pochizek,
doprovazeni osob k 1ékafi a na organy vetejné spravy, pomoc pii zvladani béznych
ukont péce o vlastni osobu (oblékani, osobni hygiena apod.), bézny tklid domacnosti
klientt (uklid, prani a zehleni pradla apod.).

Bankovni spojeni: CS 0843084329/0800 IC: 00258717 DIC: CZ00258717 Platce DPH pro USC



Misto vykonu: Obecni ufad Holoubkov, Holoubkov 48
budova Domu s pecovatelskou sluzbou, Holoubkov 86
bydlisté klientt terénni peCovatelské sluzby

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru uiiednika:
- statni ob&anstvi CR, nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR,
- dosazeni 18 let véku,
- zpusobilost k pravnim tkontm,
- trestni bezihonnost,
- ovladani jednaciho jazyka.

Predpoklady pro vvkon ¢innosti pracovnika v socialnich sluzbach:
- plna svépravnost,
- trestni bezihonnost,
- zdravotni zpiisobilost,
- odborna zptsobilost podle zakona o socidlnich sluzbach.

Pozadavky kladené na zajemce o uvedené pracovni misto:
- minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,
- Ttidi¢ské opravnéni skupiny B — aktivni uzivani osobniho vozidla,
- velmi dobra znalost prace na PC (MS Word, MS Excel, MS Outlook, internet, prace se
soubory a slozkami apod.),
- samostatnost, zodpovédnost, peclivost a spolehlivost,
- flexibilita, dobré organiza¢ni a komunikacni schopnosti.

Vyhodou zijemcii je:
- praxe ve statni spravé, samosprave, neziskovém sektoru, socidlnich sluzbéch,
- orientace v pravnich pfedpisech CR se zaméfenim na oblast vetejné spravy,

Nélezitosti pisemné prihlasky:

- jméno, pfijmeni a titul zajemce,

- datum a misto narozeni zajemce,

- statni pfisluSnost zajemce,

- misto trvalého pobytu zdjemce, misto skute¢ného pobytu zdjemce, telefonické ¢i e-
mailové spojeni,

- (Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana,

- datum a podpis zajemce,

- datum mozZného nastupu.

Soucasti pisemné prihlasky bude:
a) strukturovany zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajici se druhu prace,




b) vypis zevidence Rejstiiku tresti ne star$i nez 3 mésice (u cizich statnich obcant
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym stitem, pokud ho
nevydava, pak Cestné prohlaseni),

c) kopie dokladii o nejvyssim dosazeném vzdélani,

d) kopie fidi¢ského opravnéni skupiny B,

e) potvrzeni o zdravotni zpusobilosti pro vykon c¢innosti pracovnika v socialnich
sluzbach vydany poskytovatelem pracovnélékaiskych sluzeb (pro ucely vybérového
fizeni mozné dolozit ceskym prohldSenim uchazece),

f) kopie dokladi 0 absolvovani veskerych kurzi a skoleni tykajicich se druhu prace.

Platova trida odpovidajici druhu prace: 8

Piredpokladané datum nastupu: dle dohody

PtihlaSku s pozadovanymi doklady doructe osobné nebo prostfednictvim posty tak, aby byla
dodéna nejpozdéji do 18.11.2021 na adresu:

Obecni ufad Holoubkov
Holoubkov 48
338 01 HOLOUBKOV

V Holoubkové dne 29.10.2021

Ing. Lukas Fiser
starosta obce

Vyvéseno na ufedni desce: 29.10.2021
SvéSeno z tfedni desky:



